Obec Bohdanovce

SMERNICA

starostu Obce Bohdanovce, ktorou sa upravuje postup pri
verejnom obstardavani
v podmienkach samospravy obce Bohdanovce



Clanok I.
Uvodné ustanovenie

1. Starostaobce Bohdanovce vydava tuto smernicu na zabezpecenie jednotného postupu
pri verejnom obstaravani zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoCnenie
stavebnych prdc a zdkaziek na poskytnutie sluzieb podla osobitného predpisu, ktorym
je zdkon ¢. NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni, (dalej len zakon o verejnom obstaravani). Tato
smernica upravuje postup pri verejnom obstaravani v posobnosti Obce Bohdanovce.

2. Smernica je zamerana hlavne na zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou, s ciefom
zabezpedit dany postup zadavania v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani pri dodrzani principu, transparentnosti, nediskrimindcie, rovnakého
zaobchadzania a principu efektivnosti a hospodarnosti v podmienkach verejného
obstardavatela, ktorym je obec Bohdanovce, dalej len verejny obstaravatel.

3. Tato smernica neupravuje postupy obstaravania zdkaziek, ktorych predpokladana
hodnota je nizsia ako 10 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
(§ 1 ods. 14 zdkona o verejnom obstaravani) — tzv. ,,zakazka malého rozsahu”.

4. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela, organizacie
v zriad'ovatelskej pdsobnosti obce Bohdanovce, ako aj pre externé subjekty, t. j. pre
osoby, ktoré sa akymkolvek spésobom budu podielat na zabezpeceni zadavania
zakaziek podla zakona o verejnom obstardvani na zdklade osobitne uzatvorenych
zmluav.

Clanok II.

Vseobecné ustanovenia

1. ObecBohdanovce je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona o verejnom obstaravani verejnym
obstardvatelfom. Verejny obstaravatel je podla § 10 ods. 1 povinny pri zadavani
zakaziek postupovat podla ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

2. Zakon o verejnom obstardvani upravuje zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutocriovanie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzby, sutaz
navrhov ako aj spravu vo verejnom obstardvani.

3. Vyhlasovanie verejného obstaravania sa mozZe realizovat na zaklade rozhodnutia
Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatela.
Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite
a cene a bola dodrzana podmienka hospodarnosti a transparentnosti.



Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplatriovat zakladné principy

verejného obstaravania, ktorymi su:

- transparentnost,

- proporcionalita,

- rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchadzacov / zaujemcov,

- princip efektivnosti a hospodarnosti a podporovat spravodlivii hospodarsku sutaz,
za dodrziavania ostatnych platnych pravnych predpisov a tejto Smernice.

Clanok IlI.
Definicia zakladnych pojmov

1. Zakazka (§3 zdkona o verejnom obstaravani)

a) zdkazka pre ucely zdkona o verejnom obstardvani je odplatna zmluva uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi
na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzaémi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

2. Hospodarsky subjekt (§2 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani)

a) hospodarsky subjekt pre Gcely zakona o verejnom obstaravani je fyzicka osoba,
pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trh dodava tovar,
uskutocénuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

3. Zaujemca (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)

a) zaujemca pre Ucely zakona o verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory

ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani.

4. Uchadzac (§ 2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)

a) uchadzac pre ucely zakona o verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory

predlozil ponuku.

5. Dotovana osoba (§ 8)

Zmena pravidiel (§ 8 ods. 1)

6. Beina dostupnost tovarov a sluZieb na trhu (§2 odsek 5 pism. o) zdkona o verejnom
obstaravani):

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla §2 odsek 5

pism. o) zakona o verejnom obstaravani su najma tovary, stavebné prace alebo

sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstardvatela a obstaravatela.

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla §2 odsek 5 pism. o) su najma

tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Environmentalne hladisko (§ 2 ods. 5 pism. q) - zadefinovanie environmentalneho

hladiska

7. Predpokladana hodnota zakazky — pravidla vypoctu (§6)

a) predpokladana hodnota zdkazky pre ucely zdkona o verejnom obstaravani sa

urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (cena bez DPH) s ciefom

ustanovenia postupu verejného obstaravania podla financnych limitov.

b) do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfna aj:

¢ hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecovat,
e vietky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,



e ceny a odmeny, ktoré sa poskytniu uchddzaéom alebo

ucastnikom sutaze navrhov,

e predpokladand hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny
obstaravatel a obstaravatel poskytnu dodavatelovi v suvislosti so
zakazkou na uskuto€nenie stavebnych prac, ak su potrebné na
uskutocénenie stavebnych prac,

c) predpokladana hodnota zakazky musi byt vyjadrena Ciselne, ak nie je mozné urcit
predpokladanu hodnotu zakazky, urci sa finanény limit podla §6 zakona
o verejnom obstardvani, zodpovedajuci predmetnej zakazke a jej predpokladane;j
hodnote,
d) predpokladana hodnota zakazky musi byt vyjadrena Ciselne vidy, ak sa bude
uplatriovat institut zabezpeky a ak sa uplatnia vo vazbe na predpokladanu
hodnotu zdkazky podmienky ucasti tykajuce sa preukazovanie ekonomického
a finan¢ného postavenia,
e) uréenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu, kipy tovaru na splatky alebo
plnenia opakujuceho sa, spésob je urcenia sa uplatni podla § 6 ods. ods. 6a 7
zakona o verejnom obstaravani,
f) verejny obstaravatel urci predpokladani hodnotu zakazky na zaklade prieskumu
trhu pre vypocet predpokladanej hodnoty zakazky. Vysledky prieskumu trhu su
podkladom pre vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky — predpokladanej ceny
predmetu zakazky. Pri zadavani zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac bude
uréend predpokladana hodnota zakazky projektantom — autorom projektu,
pripadne nacenenim planovaného rozsahu odborne spdsobilou osobu,
g) predpokladana hodnota zakazky sa urcuje v ¢ase odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie: ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v ¢ase zadatia postupu zadavania zakazky,
h) pri urcovani predpokladanej hodnoty zakazky sa zohladnia potreby verejného
obstardavania, plan verejného obstardvania a schvaleny rozpocet verejného
obstaravatela,
i) delenie zakaziek (§ 6 ods. 16) - zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov nemozno
rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty, ak by vysledkom
tohto postupu bolo

e znizenie predpokladanej hodnoty pod financné limity podla tohto zakona

(vyhnutie sa prisnejSiemu postupu),
e vyhnutie sa zverejneniu ozndmenia alebo vyzvy podla tohto zakona (vyhnutie
sa elektronickej platforme), alebo

e vyhnutie sa podaniu ndmietok podla § 170 ods. 7,
j) verejny obstaravatel a obstaravatel v dokumentdcii k verejnému obstaravaniu
uchovdvaju aj informdcie a podklady, na zaklade ktorych urcili predpokladanu
hodnotu zakazky.

8. Ramcova dohoda (§2 ods. g) zdkona o verejnom obstaravani)

a) ramcova dohoda pre Ucely zakona o verejnom obstaravani je pisomna dohoda
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo jednym alebo
viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi
na strane druhej, ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej
platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a ak je to mozné, aj predpokladaného mnozZstva



predmetu zakazky.
9. Elektronicka aukcia (§54 zakona o verejnom obstaravani)
a) elektronicka aukcia pre ucely zakona o verejnom obstaravani je opakujuci sa
proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

e novych cien upravenych smerom nadol,

e novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnot, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk,

e novych hodnot, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk,

b) verejny obstaravatel a obstaravatel nesmu pouZivat elektronickd aukciu
sp6sobom, ktory by branil hospodarskej sutazi, ani nesmu menit predmet
zakazky, ktory bol definovany v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuky,

c) verejny obstaravatel a obstaravatel nie s povinni pouzit elektronickd aukciu, ak
by sa aukcie zucastnil len jeden uchadzac.

10. Sutainé podklady (§42 zakona o verejnom obstaravani)

a) pre ucely zdkona o verejnom obstaravani su pisomné, grafické alebo iné
podklady obsahujice podrobné vymedzenie predmetu zdkazky,

b) sutazné podklady su jednym z najddleZitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odporucajuci je uvedeny v §42 zakona
o verejnom obstaravani.

11. Urcenie lehot (§ 21 zdkona o verejnom obstaravani)
a) podmienky su vymedzené v § 21 zdkona o verejnom obstaravani.
12. Konflikt zaujmov (§ 23 zdkona o verejnom obstaravani)

a) verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni zabezpecit, aby vo verejnom
obstaravani nedoslo ku konfliktov zaujmov, ktory by mohol narusit alebo
obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania.

13. Uzavretie zmluvy - § 117 ods. 5 —, Verejny obstaravatel mdéze odmietnut uzavriet
zmluvu s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 8 pism.

d)“.

14. Obmedzenia pri uzatvarani zmluv (§ 11)

Zakaz uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory konec¢nym uzivatelom vyhod je

vymedzeny verejny funkcionar.

Rozsirenie okruhu oséb, s ktorymi nie je mozné uzavriet zmluvu (§ 11 ods. 1)

15. Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania (§18 zakona

o verejnom obstardvani)

a) podmienky, za ktorych je mozné uskutocnit zmeny zmluvy alebo ramcovej

dohody su vymedzené v §18 zakona o verejnom obstaravani.

16. Odstupenie od zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy (§ 19 ods. 1 pism. d),

e),f)aods. 3

a) podmienky, za ktorych je mozné odstupit od zmluvy, ramcovej dohody
a koncesnej zmluvy st vymedzené v § 19 zakona o verejnom obstardvani.

17. Komunikacia (§ 20)
Pouzivanie elektronickych prostriedkov (§ 20 ods. 1) - od 1. 8. 2022 sa zavadza
povinnost pre verejného obstaravatela a obstaravatela na elektronicki komunikaciu
pouzit vyluéne elektronicky prostriedok zapisany v zozname elektronickych



prostriedkov podla § 158a. Zoznam vedie UVO (Urad pre verejné obstaravanie)

Iny jazyk v predloZenej ponuke (§ 20 ods. 21) — verejny obstaravatel a obstaravatel

moze umoznit predlozit ponuku aj vinom neZ $tatnom jazyku alebo v ¢eskom jazyku.

Verejny obstaravatel a obstaravatel je povinny na uéely vykonu dohladu nad

verejnym obstaravanim zabezpecit uradny preklad tej ¢asti dokumentacie, ktora je

vyhotovena v inom ako stdtnom jazyku alebo ¢eskom jazyku.
18. Elektronicka platforma (§13 zakona o verejnom obstaravani)

a) elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sltzi na
zabezpedenie zadavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych
prac a na poskytnutie sluzby bez ohladu na ich dostupnost, na evidenciu tychto
zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronickej platformy je Urad vlady SR,

b) podmienky su vymedzené v §13 zakona o verejnom obstardvani,

c) ak zakon ustanovuje povinnost poufzit el. platformu, tak do jej uvedenia do plnej
prevadzky, je mozné poufZit:

e do 31.7.2022 el. prostriedok (nie mail) / el. platforma
e od 1. 8. 2022 len prostriedky registrované uradom / el. platforma
e od1.2.2023 len elektronicka platforma
19. Centralizovana ¢innost vo verejnom obstaravani (§ 15 ods. 7 a 8)
- vybrané tovary, sluzby a stavebné prace budu pre verejnych obstaravatelov podla

§ 7 ods. 1 pism. a) obstaravané centralne Uradom vlady SR,

- rozsah tychto tovarov, sluZieb a stavebnych prac urci viada SR nariadenim.
20. Profesionalizacia vo verejnom obstaravani (§ 184 a, b, § 184 o)

a) externé subjekty st pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne
uzatvorenej zmluvy st povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat
proces verejného obstaravania, poskytovat poradensku alebo konzultaénu
¢innost v oblasti verejného obstaravania v prospech verejného obstaravatela.

Clanok IV.
Financné limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty (§ 5 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani).
2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vyssia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vyda UVO.
3. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit podla odseku 2 a sucasne rovnaka
alebo vyssia ako
a) 100 000 Eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a
zakazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona
o verejnom obstaravani zadavanu verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1
pism. a),
b) 180 000 Eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a
zakazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona
o verejnom obstaravani podla § 7 ods. 1 pism. b) aZ e),



c) 400 000 Eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢.1,
d) 300 000 Eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je
a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby
alebo zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana
hodnota zakazky je nizsia ako finanény limit uvedeny v odseku 3 a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako 10 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh3ie obdobie ako jeden
kalendarny rok,
b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako financny limit podla odseku 2 a zaroven rovnaka alebo
vySSia ako 10 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Clanok V.
Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach

1. Postupy vo verejnom obstardvani pri nadlimitnych zdkazkach (§29 zdkona
o verejnom obstardvani)
a) verejna sutaz,
b) uZsia sutaz,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialog,
e) inovativne partnerstvo,
f) priame rokovacie konanie.
2. Zadavanie nadlimitnych zakaziek verejnym obstaravatelom — postup vymedzuje
§ 65 az § 83 vratane zakona o verejnom obstardvani.

Clanok VI.
Zadavanie podlimitnych zakaziek, zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou
a zadavanie podlimitnych koncesii
1. Zadavanie podlimitnych zadkaziek (§ 108 - § 116 zakona o verejnom obstaravani)
a) pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla § 112 az 116,
priCom sa mozZe rozhodnut, Ze bude postupovat:
e podla § 109 az 111, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu, alebo
e podla § 1113, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zadkona o verejnom obstaravani

2. Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou (§ 117 zakona o verejnom obstardvani)
Priebeh zakazky s nizkou hodnotou:



e Postupl.:

Verejny obstardvatel pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou (ZsNH) postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Na predloZenie ponuky za
ucelom zadania zakazky mézZe vyzvat aj viac hospodarskych subjektov (HS), v takom
pripade ich vyzve na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy za dodrZania
principov VO rovnakého zaobchadzania a nediskrimindacie.
e do 31. 07. 2022 elektronicky prostriedok (nestaci HS oslovit e-mailom
apod.)
e 0d01.08.2022 len elektronické prostriedky registrované uradom
(napr. EKS, EVO)
e od 01. 02. 2023 len elektronicku platformu

Vynimky z povinnosti poutZitia elektronickej platformy - EP nie je povinnost pouZit
ani postupovat podla (§ 117 ods. 6, ak je splnena niektora z podmienok podla § 81
pism. b), d) az h) alebo

- ak v postupe podla § 117 ods. 6 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych pontk bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poziadavky uréené
verejnych obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespliia
podmienky ucasti a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia

- pri zakazke na dodanie T, S alebo SP zaddvanej z dovodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat a vzhfadom na
vzniknutu ¢asovu tieseri nemozno postupovat s pouZitim EP a ani podla odseku 6 ZVO.

Verejny obstardvatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou mdze postupovat podla
§ 109 az 111, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na
trhu.

e Postup ll.
Verejny obstaravatel’ odoSle vyzvu na predkladanie ponuk na uverejnenie

prostrednictvom na to urcenej funkcionality EP a zaroven uskutocruje
komunikdciu v ramci zadavania ZsNH vrdtane predkladania ponuk
prostrednictvom EP, ak je PHZ uréena nad zdkonom stanovené

financné limity:

Druh zakazky:

- Tovary, sluzby PHZ = 70 000 Eur bez DPH
- Stavebné prace PHZ > 180 000 Eur bez DPH
- Sluzby podla prilohy €. 1 ZVO PHZ > 260 000 Eur bez DPH

Vyzva pri tomto postupe sa uverejiiuje vo Vestniku VO.

Povinnost stanovenia minimalnych leh6t na predkladanie ponuk:

a) Tovary a Sluzby = 7 pracovnych dni

b) Stavebné prace = 9 pracovnych dni

Uvedené lehoty sa pocitaju odo dria odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.



a) vo vyzve na predkladanie ponuk podla ods. 6 zdkona o verejnom obstaravani
verejny obstaravatel uvedie najma
e predpokladanid hodnotu, mnoistvo alebo rozsah obstardvanych
tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb,
e |ehotu na predkladanie ponuk,
e informacie o vyZadovanych podmienkach ucasti a doklady, ktorymi ich
mozno preukazat,
e informacie potrebné na vypracovanie ponuky, predloZenie ponuky
a plnenie zmluvy,
e vyhradu podla § 108 ods. 2, ak sa uplatriuje,
e kritérida na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,
e informaciu, ¢i sa pouZije elektronickd aukcia,
b) lehota na predkladanie ponuk podla odseku 7 pism. b) nesmie byt kratsia ako
e sedem pracovnych dni odo dnfa odoslania vyzvy na predkladanie
ponuk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby,
e devat pracovnych dni odo dria odoslania vyzvy na predkladanie ponuk,
ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,

c) UVO uverejni vyzvu na predkladanie ponuk podla ods. 6 zdkona o verejnom
obstardvani vo vestniku do troch pracovnych dni odo dia jej odoslania. Datum
odoslania preukazuje verejny obstaravatel,

d) ak nejde o zdkazky zaddvané spravodajskymi sluzbami, verejny obstaravatel
je povinny vo formate a postupmi na prenos, dostupnymi na webovom sidle
uradu, poslat na uverejnenie v profile sihrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne
pocas kalenddrneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonéeni
kalendarneho polroka, v ktorej pre kazidu takuto zdkazku uvedie najma
zmluvnu cenu, predmet zakazky a identifikaciu doddavatela v rozsahu

e obchodné meno alebo nazov,

e adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

e 1CO organizécie, ak ide o osobu zapisant v registri pravnickych oséb,
podnikatelov a organov verejnej moci,

e meno a priezvisko, adresa pobytu a ddtum narodenia fyzickej osoby, ak
nie je fyzickou osobou — podnikatefom,

e) verejny obstardvatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich
pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje
inak,

f) prieskum trhu by mal byt predovsetkym funkény a mal by prinasat informacie
objektivne a aktualne,

g) najdolezZitejSim kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena s jej
vyska pri reSpektovani poziadavky na kvalitu. Vyberie sa ten uchddzac, ktory
ponukne najnizSiu a najvyhodnejSiu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢i
pracu. V pripade, Ze nebol vybraty uchadzac¢ s najnizSou cenovou ponukou, je
potrebné uvedenu skutoc¢nost riadne a nalezite odévodnit,

h) s ispeSnym uchadzacom sa uzatvori zmluva na dodanie tovaru ¢i poskytnutie



sluzby alebo prace, resp. bude verejnym obstaravatelom zaslana objednavka
na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. VyZaduje sa, aby kazdy takto
uzatvoreny zmluvny vztah mal pisomnu formu.

Clanok VII.

Suhrnné spravy (8§ 10 ods. 10)

a) Druhy suhrnnych sprav:

Suhrnna sprava o zmluvach podla § 10 ods. 10 a 11

Suhrnna sprava o zdkazkach podla § 109 a 110 — podlimitné zakazky (o
zakazkach zadanych zjednodusenym postupom pre zakazky na beine
dostupné tovary a sluzby - § 111 ods. 2)

Suhrnna sprava o zakazkach zadanych zjednodusenym postupom pre
zakazky na socidlne a iné osobitné sluzby - § 111 a ods. 5

Suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou - § 117 ods. 10
Suhrnna sprava o podlimitnych koncesidch - § 118 ods. 4

Suhrnnd sprava podla zakona ¢. 214/2021 Z. z. o podpore ekologickych
vozidiel cestnej dopravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

b) Povinnost poslat na uverejnenie v profile sihrnnu spravu:
e § 10 ods. 10 — ak VO/O na zaklade vynimky zo ZVO /81 ods. 2 — 14/

zaplati cenu vysSiu ako 10 000 Eur bez ohladu na DPH, bez ohladu na
sp6sob zadania (zmluva, objednavka...) a bez ohladu na formu platby
(faktura, blocek, periazné/nepenaziné plnenie)

§ 111 ods. 2 - ak VO zadal zakazku zjednoduSenym postupom pre
zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby podla § 109 a 110

§ 111a ods. 5 — ak VO zadal zakazku zjednodusenym postupom pre
zakazky na socidlne a iné osobitné sluzby (podlimitné zakazky uvedené
v prilohe ¢. 1 ZVO)

e §117 ods. 10 — ak VO zadal zdkazku s nizkou hodnotou
e §118 ods. 4 —ak VO zadal podlimitnud koncesiu.
c) Sposob odoslania suhrnnych sprav — jednotny elektronicky formular pristupny

v 1SzU.

d) Rozhodujuci na zaslanie suhrnnej spravy je datum uzavretia zmluvy, pripadne bez
zmluvy datum prijatia objednavky dodavatelom, nie doruéenie/platba.

Clanok VIII.

Povinnosti zamestnanca zodpovedného za verejné obstaravanie suvisiace
s verejnym obstaravanim

1. Dokumentacia (§24)

Verejny obstaravatel prostrednictvom zamestnanca zodpovedného za verejné
obstardvanie eviduje vietky doklady a dokumenty z verejného obstaravania

a uchovava ich 10 rokov po uzatvoreni zmluvy.

PrediZenie povinnosti uchovavania dokumenticie (§ 24 ods. 1)



- ak trvanie zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy presiahne desat
rokov od oznamenie vysledku verejného obstaravania, povinnost uchovat
kompletnd dokumentaciu do uplynutia troch rokov od skoncenia alebo zaniku
tejto zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy

Sucinnost verejnych obstaravatelov a obstaravatelov (§ 24 ods. 7)

- vymena poznatkov, skusenosti a informdcii tykajucich sa zrealizovanych verejnych
obstaravani, napr. poskytnutie doplfiujucich informacii pri vyhodnocovani
referencii uchadzacov alebo pri vyhodnocovani existencie dévodu vylacenia
uchadzada naviazaného na neuspokojivu realizaciu zmluv apod.

2. Evidencia referencii (§12 zakona o verejnom obstaravani)
Referenciou na ucely zakona o verejnom obstaravani je elektronicky dokument, ktory
obsahuje potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti
sluzby. Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je UVO.
Verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni vyhotovit referenciu do
a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Zasti, ktora spliia poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dna dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

e ide o zdkazku s nizkou hodnotou,

e ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon alebo

e ide o opakované plnenia ak nebola vyhotovena referencia podla

pismena a),

Clanok IX.

DodrZiavanie zakona a smernice o verejnom obstaravani

1. Verejny obstardvatel je zodpovedny za dodrZiavanie suladu postupu zadavania
zakaziek so zdkonom o verejnom obstaravani a s touto Smernicou.

2. Verejny obstaravatel je povinny zabezpedit, aby sa s touto Smernicou mali moZnost
oboznamit vsetci zamestnanci, ktorych sa verejné obstaravanie tyka, vratane
zamestnancov organizacii v zriadovatelskej p6sobnosti obce Bohdanovce.

3. Tato smernica nevylucuje vypracovanie vnutornej smernice v organizaciach
v zriadovatelskej posobnosti obce Bohdanovce, pricom finan¢né limity pre verejné
obstaravanie uvedené v tejto smernici musia byt rovnaké alebo nizsie.

4. Verejny obstaravatel je povinny vyZadovat od zamestnancov /externych subjektov/
dodrziavanie suladu postupu zadavania zdkaziek so zakonom a s touto Smernicou.

5. Novela zdkona o verejnom obstaravani je G¢inna od 31. 3. 2022.

6. Vo vztahu k povinnosti pouzivat elektronické prostriedky zapisané v Zozname el.

prostriedkov je ucinnost novely zakona o verejnom obstaravani od 1. 8. 2022.



Clanok X.
Zaverecné ustanovenia
1. § 169 ods. 4 - preskimanie ukonov kontrolovaného pri zakazkach podla § 117

vykonava organ vnutornej kontroly kontrolovaného.
2. Tato smernica nadobuda ucinnost a platnost dria 27.03.2023.

V Bohdanovciach dna 27.03.2023

Ing. Patrik Belus
Starosta obce



